Matefska Skola, Praha 10, Tuchorazska 2a/472, pfispévkova organizace
Tuchorazska 472/2a, Malesice, 108 00 Praha 10, IC: 70924309
ID datové schranky: b3nkxmb, tel. 274 779 616, e-mail: reditelna@mstuchorazska.cz

Smérnice €. j. 26/2020 reditelky materské sSkoly
o svobodném pristupu k informacim,

podle zakona ¢. 106/1999 Sb.

1. Uvodni ustanoveni

Tato smérnice stanovuje postup zaméstnancl materské Skoly k zajisténi ukonl vyplyvajici ze
zakona ¢. 106/1999 Sb., Zdkon o svobodném ptistupu k informacim, dale jen ,,Zakon“.

d)

e)

2. Vymezeni zakladnich pojmu

Povinnym subjektem se ve vykladu Zakona rozumi statutarni orgdn mateiské skoly, tj. feditelka
matefrské Skoly, popf. ji fadné jmenovany zastupce, pokud by tuto ¢innost nemohla vykonat
sama.

Zadatelem je pro Ucel Zakona kazda fyzickd i pravnicka osoba, ktera o informaci pozada.
Informaci se pro ucel Zakona rozumi jakykoliv obsah nebo jeho &ast v jakékoliv podobg,
zaznamenany na jakémbkoliv nosici, zejména obsah pisemného zaznamu na listiné, zdznamu
uloZzeného v elektronické podobé nebo zdznamu zvukového, obrazového nebo
audiovizualniho.

Zverejnénou informaci je pro ucel Zakona takova informace, kterd mize byt znovu vyhledana
a ziskana, zejména vydana tiskem nebo na jiném nosic¢i umoznujici zapis a uchovani informace,
vystavend na Uredni desce s moZnosti ddlkového pfistupu nebo umisténd v knihovné
poskytujici vefejné knihovnické a informacni sluzby podle knihovniho zdkona.

Doprovodnou informaci se pro ucel Zakona rozumi takova informace, kterd Uzce souvisi
s pozadovanou informaci (napf. informace o jeji existenci, plivodu, poc¢tu, diivodu odepreni,
dobé, po kterou divod odepfeni trva a kdy bude znovu prfezkouman, a dalsSich dualezitych
rysech).

3. Poskytovani informaci
Povinny subjekt, dle ¢l. 2 odst. a, této smérnice poskytuje informace

1) Zadateli na zakladé Zadosti
2) Zverejnénim, dle § 4b Zakona
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3.1 Poskytovani informaci na zakladé Zadosti

a)
b)

c)

h)

Zadost je podana dnem, kdy ji prokazatelné obdrzel povinny subjekt.

Ze zadosti musi byt prokazatelné a zfejmé, Ze se Zadatel domdaha informace podle
Zakona. Fyzickd osoba uvede v zZadosti jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresu
trvalého bydlisté nebo, neni-li pfihlasena k trvalému pobytu, adresu bydlisté a adresu
pro dorucéovani, lisi-li se adresy trvalého pobytu nebo bydlisté. Pravnicka osoba uvede
nazev, identifika¢ni Cislo osoby, adresu sidla a adresu pro dorucovani, lisi-li se od
adresy sidla. Adresou pro dorucovani se rozumi téz elektronickd adresa.

Je-li Zzddost uéinéna elektronicky, musi byt podana prostrednictvim elektronické adresy
povinného subjektu, ve smyslu ¢l. 2 odst. a, této smérnice.

Brani-li nedostatek udaji o Zadateli vyfizeni této Zadosti, vyzve povinny subjekt
Zadatele do 7 dnl ode dne podani Zadosti, aby své podani doplnil. Nevyhovi-li Zadatel
této vyzvé do 30 dnl, povinny subjekt Zadost odloZi, ve smyslu § 14 Zakona.

V pripadé, Ze je zddost nesrozumitelna, neni ziejmé, jakd informace je pozadovana,
nebo je formulovana pfilis obecné, vyzve povinny subjekt Zadatele ve Ihité 7 dnl od
podani zadosti, aby Zadost upresnil. Neupresni-li Zadatel Zzadost do 30 dnll ode dne
doruceni vyzvy, rozhodne povinny subjekt o odmitnuti Zadosti.

Nerozhodne-li povinny subjekt o odmitnuti Zadosti, poskytne informaci ve Ilhaté
nejpozdéji do 15 dnl ode dne pfrijeti Zadosti nebo ode dne jejiho doplnéni.

Lhitu pro poskytnuti informace podle odst. 5, pismene d Zakona muiZe povinny subjekt
ze zavainych dlvodl prodlouZit, nejvyse vsak o deset dni. Zavazné dlivody jsou
vyjmenovany v § 14 odst. 7 Zakona.

O postupu pfi poskytovani informace se pofidi zaznam.

Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti

Pokud povinny subjekt Zadosti, byt i jen z¢asti, nevyhovi, vyda ve [h(té pro vytizeni Zadosti
rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, popfipadé o odmitnuti casti Zadosti, s vyjimkou pfipadd, kdy
se Zadost odlozi.

Odvolani

a) Proti rozhodnuti povinného subjektu o odmitnuti Zadosti Ize podat odvolani.

b) Povinny subjekt predlozZi odvolani spolu se spisovym materidlem Magistratu hlavniho
mésta Prahy (MHMP) ve Ihité 15 dnl ode dne doruceni odvolani.

c) MHMP rozhodne o odvolani do 15 dnl ode dne predloZeni odvolani povinnym subjektem.
Tuto Ihdtu nelze dle zdkona prodloufZit.

s v

StiZznost na postup pfi vyfizovani Zadosti o informace

a) StiZznost na postup pfi vyfizovani Zadosti o informace (dale jen ,stiZznost") mize podat
Zadatel,
1) ktery nesouhlasi s vyfizenim zadosti zplisobem uvedenym v § 6 Zakona,



b)

f)

3.2

a)
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2) kterému po uplynuti Ihaty podle § 14 odst. 5 pism. d) nebo § 14 odst. 7 Zakona nebyla
poskytnuta informace nebo predlozena konecnd licenéni nabidka a nebylo vyddno
rozhodnuti o odmitnuti Zadosti,

3) kterému byla informace poskytnuta castecné, aniz bylo o zbytku Zadosti vydano
rozhodnuti o odmitnuti, nebo

4) ktery nesouhlasi s vysi Uhrady sdélené podle § 17 odst. 3 nebo s vysi odmény podle
§ 14a odst. 2 Zakona, pozadovanymi v souvislosti s poskytovdnim informaci.

Stiznost Ize podat pisemné nebo Ustné; je-li stiznost podana ustné a nelze-li ji ihned vyfidit,
sepiSe o ni povinny subjekt pisemny zdznam.

StiZznost se podava u povinného subjektu, a to do 30 dnl ode dne

1) doruceni sdéleni podle § 6, § 14 odst. 5 pism. c) nebo § 17 odst. 3,

2) uplynuti IhGty pro poskytnuti informace podle § 14 odst. 5 pism. d) nebo § 14 odst. 7.

O stiznosti rozhoduje nadfizeny organ, tj. MHMP.

Povinny subjekt predlozi stiznost spolu se spisovym materidlem nadfizenému organu
(MHMP) do 7 dnli ode dne, kdy mu stiznost dosla, pokud v této Ihté stiznosti sdam zcela
nevyhovi tim, Ze poskytne poZadovanou informaci nebo konecnou licen¢ni nabidku, nebo
vyda rozhodnuti o odmitnuti zadosti.

Nadrizeny organ pti rozhodovani o stiznosti podle odstavce 1 pism. a), b) nebo c) Zakona
prezkouma postup povinného subjektu a rozhodne tak, Ze

1) postup povinného subjektu potvrdi, nebo

2) povinnému subjektu prikaZe, aby ve stanovené lh(té, ktera nesmi byt delsi nez 15 dnli
ode dne doruceni rozhodnuti nadfizeného organu, Zadost vytidil, a neshleda-li divody
pro odmitnuti Zadosti v pfipadé, kdy dostupné informace o pravnim a skutkovém stavu
nevyvolavaji ddvodné pochybnosti, postupuje obdobné podle § 16 odst. 4 Zakona,
nebo

3) usnesenim véc prevezme a informaci poskytne sdm nebo vyda rozhodnuti o odmitnuti
Zadosti; tento postup nelze pouzit vic¢i organim Uzemnich samospravnych celkl pfi
vykonu samostatné plsobnosti.

Poskytovani informaci na zakladé zverejnéni informaci

Povinny subjekt musi pro informovani vetrejnosti ve svém sidle a odlou¢enych pracovistich
zvetejnit na misté, které je vSeobecné pfistupné, jakoZ i umoZnit pofizeni jejich kopii, tyto
informace:

1) Informace o matefské skole a Uidaje o jmenovani do funkce feditele/feditelky

2) Vymezeni pravomoci a své plusobnosti

3) Jméno a pfijmeni zastupce ur¢eného k poskytovani informaci

4) Jméno a prijmeni pracovnika uréeného k vytizovani a pfijimani stiznosti
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5) Udaje o tom, proti kterym rozhodnutim povinného subjektu je pFipustné uZit
opravnych prostredk, ke kterému organu, v jaké Ih(té a kde Ize odvolani podat.

6) Postupy pfi vyfizovani Zadosti, podnétl a stiZznosti.

7) Prehled nejdlleZitéjsich predpisli, kterymi se povinny subjekt pfi vykonu své
pUsobnosti fidi, véetné mista a casu, kdy jsou tyto predpisy k nahlédnuti.

b) Povinny subjekt umozni kazdému potizeni kopii informaci shora uvedenych na zakladé
Zadosti, a to predem dohodnutym zplUsobem, ktery mize byt dle Zakona i zpoplatnén,
pokud by pro povinny subjekt prfedstavoval tzv. nepfimérenou zatéz.

c) Povinny subjekt zvefejiuje informace dle Zakona nasledujicimi zplisoby:

1) Na uredni desce materské skoly

2) Elektronicky na internetovych strankach skoly, umoZznujici dalkovy pristup

3) Osobné v reditelné skoly

4) Vramci Vyrocni zpravy v oblasti poskytovani informaci, dle Zakona, pokud takovato
potieba v daném obdobi vznikne.

4. Omezeni prava na poskytnuti informace dle § 11 Zakona

Povinny subjekt nesmi poskytnout informaci, ktera

a)

Vypovidad o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména pak o jejim rasovém plvodu,
narodnosti, politickych postojich, ¢lenstvi v politickych stranach a hnuti, vztahu k nabozenstvi,
o jeji trestné cinnosti, zdravi, sexualnim Zivoté, rodinnych pfisluSnicich a majetkovych
pomérech, pokud tak nestanovi zvlastni pravni predpis, nebo s pfedchozim pisemnym
souhlasem dotcené osoby.

Informace ziskana od osoby, které informacni povinnost Zakon neuklada, pokud nesdélila, Ze
s poskytnutim informace souhlasi.

Informace tykajici se trestnich fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudt

Informace porusujici dusevni vlastnictvi

Informace oznacené jako obchodni tajemstvi

Povinny subjekt mlZe omezit poskytnuti informaci, které se vztahuji vyluéné k vnitfnim
pokynim a personalnim predpisiim povinného subjektu.

Povinny subjekt m{iZze omezit poskytnuti informace, pokud jde o novou informaci, ktera vznikla
pfi pfipravé rozhodnuti povinného subjektu, pokud zakon nestanovi jinak; to plati jen do doby,
kdy se pfiprava ukonci rozhodnutim.

Vsechna omezeni prava na informace provede povinny subjekt tak, Ze poskytne poZadované
informace véetné doprovodnych informaci po vyloucéeni téch informaci, u nichz to stanovi zakon.
Pravo odepfit informaci trva pouze po dobu, po kterou trva divod odepreni. V odlvodnénych
pfipadech povinny subjekt ovéri, zda divod odepreni trva.
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5. Nahrada nakladua

Povinny subjekt mUzZe v souvislosti s poskytovanim informaci dle Zdkona poZadovat Uhradu
nakladd, které nesmi presahovat naklady spojené s pofizenim kopii, opatfenim nosic¢l dat
a odeslanim informace Zadateli. Povinny subjekt tak muZe ucinit ve zvlasté rozsahlych
vyhleddvanich, které subjekt mimoradné persondlné zatizi. Naslednd uhrada ze strany Zadatele
je pfijmem mateiské $koly. Uhrady ukon se fidi sazebnikem (viz pfiloha ¢. 1 této smérnice).

6. Vyrocni zprava

KaZzdy povinny subjekt musi vidy do 1. bfezna zvefejnit vyroCni zpravu za predchazejici
kalendarni rok o své Cinnosti v oblasti poskytovani informaci podle tohoto zdkona, obsahuijici
nasledujici udaje:

1) pocet podanych Zadosti o informace a pocet vydanych rozhodnuti o odmitnuti
Zadosti,

2) pocet podanych odvolani proti rozhodnuti,

3) opis podstatnych ¢asti kazdého rozsudku soudu ve véci prezkoumani zakonnosti
rozhodnuti povinného subjektu o odmitnuti Zadosti o poskytnuti informace a prehled
vSech vydajl, které povinny subjekt vynaloZil v souvislosti se soudnimi Fizenimi
o pravech a povinnostech podle tohoto zakona, a to véetné nakladl na své vlastni
zaméstnance a naklad( na pravni zastoupeni,

4) vycet poskytnutych vyhradnich licenci, véetné odlvodnéni nezbytnosti poskytnuti
vyhradni licence,

5) pocet stiznosti podanych podle § 16a, dlivody jejich podani a strucny popis zptsobu
jejich vyfizeni,

6) dalsi informace vztahujici se k uplatriovani tohoto zakona.

V Praze dne 2. 9. 2020
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Pfiloha ¢. 1 Uhrady za poskytovani informaci

Sazba nakladll za poskytnuti informaci:

Nepresahne-li ¢astka za poskytnuti informaci 50,- K¢, bude poskytnuta zdarma.

1. Kopirovani ¢ernobilé na kopirovacich strojich

Format A4 jednostranny 1,50 K¢/A4
Format A4 oboustranny 2,00 K¢/A4
Format A3 jednostranny 2,50 K¢E/A3
Format A3 oboustranny 3,00 K¢/A3

2. Tisk na tiskarnach PC
Format A4 na laserové tiskarné 2,00 K¢/A4
Format A4 na ostatnich tiskarnach 2,50 K¢/A4

3. Kopirovani na magnetické nosice
Nenahrané CD 50,00 K¢&/1ks

4. Zaodeslaniinformace
Postovné a jiné poplatky dle sazeb platného postovniho sazebniku

5. Dalsi vécné naklady
Dle formy poskytované informace

6. Osobni naklady

Osobni naklady, presahne-li doba zpracovani a vyhledani 150,00 K¢/hod.
informace 1 hod. a za kaZzdou dalsi zapocatou hodinu

7. Pokud je poZzadovana informace obsazena v publikaci nebo tiskoviné vyddvané materskou
Skolou, hradi se naklady ve vysi ceny pfislusného vytisku.



